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Actividad 1: Realiza el siguiente apunte en tu cuaderno, en clase lo pondremos en 

práctica. Si tienes la posibilidad de practicar en alguna computadora con ayuda de mamá o 

papá puedes hacerlo. Puedes imprimir y recortar las imágenes o dibujarlas para una mejor 

presentación a tu apunte. Recuerda que todo apunte lleva Título y fecha completa. 

Eliminar filas y columnas en Excel. 

 Para quitar una fila o una columna existe un procedimiento muy parecido al que se 

realiza para insertarlas. Esta herramienta permite eliminar las filas y columnas por 

completas junto con todos los datos que se encuentran en ellas. Si no deseas perder esa 

información, debes copiarla en otra fila disponible 

 Procedimiento: 

1.- Selecciona una celda de la fila o columna que deseas eliminar, en este caso, una fila. 

 

2.- Haz clic en la flecha del botón eliminar del grupo celdas 

 

3.- Selecciona la opción eliminar filas de hoja 
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4.- Observa que la fila fue eliminada 

 

 


